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CARTA DOCUMENTO - CARGA MANUAL

Carga manual Carga masiva 2 : %
Paso 1 - Comenza a gestionar tu envio
1 COMENZA A CESTIONAR
Podés comenzar a gestionar tu envio,
T seleccionando una opcion en cada uno de los

pz de servicio * campos desplegables.
rnad im2n v
Detalle por campos: (1) En el primer campo,
Desting * selecciona el servicio que querés utilizar; (2) En
= A\ B PR

el segundo, coloca el CP o la localidad de
destino; (3) En el tercero, elegi la Sucursal de

Quiero mandaro s ura direcclfn frecueme % =

Origen. Puede ser una Sucursal Andreani o del

Sucursal de origen * cliente, siempre y cuando tenga configurado los
2. ABA /BARRACAS retiros.
Datos de la Sucursal . .
Nota: En el sequndo campo, podés acceder a tus
Direccidn: Santo Dominge 3220, ARGENTINA CABA CABA 1203 > c & y )
= ' direcciones frecuentes, haciendo clic sobre el link
Horario de atencion: | une= a Viernes de 0900 3 1200 - Sahados de 0800 2 1200 - . . s
“Quiero mandarlo a una direccion frecuente”.
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COMEMNZA A GESTIDNAR

DESCRIBI TUEMVIO

Plantilla

Intimeacion de pago

Contenido
E 7 Paragraph - ForiSzes - B & =2 H-

Mcos dirigimes a Uds. a efectes da comunicaries las facturas pendientes da cancalacian per
[cliemte] {cliente] vencidas y & vencen gue 2=sciznden 2 la sumz de & [monta] (Pe=or [monto
an letras]) de acuerdo al sfguiente detalla:

Facha Tipo (factura)) Comprobants Nro. Imperts

Por lo =xpuesto v a efactos de =vitarse mayores gastos en conc=pic de costas, inberesss v
otros, los intimamos = gu=. =n =l 2rmino d= 48 hs. de r=cibida la present=s, sbonsn =
mencignada suma en [lugarl. de [dia a abonar desde] 2 [diz a abonar hasta], de
[horario a abonar desde] 2 [horario a abonar hasta] horaz (tzl: [telefono]) casc
contraric s procaderd al bloguec del sarvicio v posteriormente =& iniciaran la= =ccio nes
Judiciales pertinantes.

Firma

Zaleccionadas Nombre Apellido

Estebar Lissandrell

Warcelo uintana

CARTA DOCUMENTO — CARGA MANUAL
Paso 2 - Describi tu envio

La plataforma permite seleccionar un plantilla
previamente configurada 0 redactar
directamente en el campo de edicion.

Ademas, se puede previsualizar el documento,
una vez finalizado. Cabe aclarar que no veras el
remitente ni el destinatario, dado que hasta ese
momento aun no se configuraron.

Nota: Se pueden configurar usuarios como
firmantes. Para acceder a dicho beneficio, debés
realizar una solicitud al comercial de la cuenta.

ACCESOS RAPIDOS:

Plantillas Carta Documentao.
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Carga manual Carga masiva

1 COMENZA A GESTIONAR

2 DESCRIBI TUEMVIO

SERVICIC

3  EERVICIO
IMPORTANTE Fo == chide d= mprimir su Carta Documento en hoja "Oficic’, ya gue es & formato reglamentado. Este servicio no cuenta &
la actuabdad con la opeidn d2 pago an linea, una vez impresa su Carta Documento acerguese a una de nuestras sucursales donde puede

abonar la misma en efectivo o tarjeta de cradito.

Afras Siguiente

4  DESTIMALARID

5 REMITENTE

‘@t 2 B (=
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CARTA DOCUMENTO - CARGA MANUAL
Paso 3 — Servicio

Es requisito del ENACOM que la Carta
Documento se imprima en tamafo de hoja
“legal”.

Nota 1: Las Cartas Documento se imprimen con
formato triplicado como comprobante de envio.
Las copias son para: el Remitente, el Destinatario
v Andreani.

Nota 2: Para que una Carta Documento pueda
ser aprobada por ENACOM, debe ser sellada con
la fecha de admision, dentro de una de nuestras
sucursales.
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Carga manual Carga masiva . .

Paso 4 — Destinatario

1 COMEMZA A GESTIONAR
Es obligatorio completar todos los campos que

2 DESCRIBI TU ENVIO tienen (*).
Antes de avanzar, verifica que los datos del

3 SERWICID . .

: “Destinatario” sean correctos.

4  DOESTIMATARID

ormpieTs s fats 1 rarin Ased amplerns /& 3 OOuUEAtn o at
Mamiore apelitn
Martn =rache
DM E-hai Coodipo Area Cealular
1artn@gmail.oom
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5 REMITEMTE
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JESTIMATARID

REMITENTE

= Ramilenie Usuaro
& Femitente Empresa

Nombre *
Parfil de Prusba
D
2245078

BaEmw e
WS LIreCCIanes

COMTADROR [San Pedrn 2312

otros datos del envio
N mterno

3052816671007,

=il *

estelanfegmaill com

ARGEMTIMA, C.ABA CABA 1203

“eterencia

Ceudor

¥ )
SPEIDO

~steban Lissandrelio

—OOID0 Area

Informrecion adicional

=Impresa

CARTA DOCUMENTO — CARGA MANUAL
Paso 5 — Remitente

Es obligatorio completar todos los campos que
tienen (*).

Antes de avanzar, verifica que los datos del
“Remitente” sean correctos.

Los campos de “otros datos del envio” no son
obligatorios, pero pueden ayudarte de forma

Celilar

e — interna en el control de tus envios. Los campos
de “N° interno” y “referencia” salen impresos en
la etiqueta del envio. En cambio, al campo de
“informacion adicional” sélo lo wveras en el
historial de tu envio, para control interno.
Nota: Podés configurar un remitente de empresa,
para seleccionarlo rdapidamente cuando lo
necesites.

Afrds Confirrnar
ACCESOS RAPIDOS:

T

1s0

Remitente Empresa.
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CARTA DOCUMENTO - CARGA MANUAL

Resumen del envio

Podras wvisualizarlo desde un comienzo. Se
sumara informacion, a medida que vayas

DESCRIPCION DEL ENVIC completando cada paso.
[m ] Carta Documento Prepaga Nacional
ST En caso de tener un Cupdn Promocional, podras

utilizarlo completando el cédigo correspondiente
) en el campo disponible. Luego, al validarlo, veras
Martin Surache

San Pedro 2314 Piso: Depto: como impacta en el total.
ARGEM [IMA  CAGA S CAEBA [ T293

Ol S imiartin @grrail som Gl

DESTINATARIC

Para continuar, es necesario que aceptes tu

CEMITER responsabilidad sobre el contenido del envio,
Mariana Colman haciendo clic en el check ubicado al lado de
San Padro 2312 Piso: Depto: . . w ; »
CABA/CABA/ 1293 dicha leyenda v, luego, en el boton “Confirmar”.
Dl 1354 8B TH f MEr sy mailoom £ Cal 12805006

Este servicio na cwents en la actushidad con le opcion de pago
an linea Por favor acérouese & cualguiera de nuestra
sucureales v eolicite ka oblea para pegar al formulario de earta

documento prapaga.

7 H comtenioo del envio que realizo esta bajo mi responsabilidac

Alras
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IMPRESION REMOTA
Historial Impresion centralizada de Cartas Documento

E Debés seleccionar los envios que querés mandar
I Ty [y | 2 imPrimin haclendo clic en el check que se
encuentra a la izquierda de cada uno. Luego,
[r—r: tenés que cliquear en el botén “Impresidon
[ ] Acciones N* Seguimiento N Interno N° Operacién Fechastos Sector Estadoenvio Servicio Insumo remOta" que se encuentra arriba; a la dereCha del
historial.
L] g 9 ﬂ +00000023470000 REF123 5640925 19/03 Mueva Urgente  Carta documento Nacion
¥ &= QW +00000023470850 REF123 564925 19/03 Muevo Urgente  Carla documento Macion Nota 1: Este servicio se debe contratar,
solicitandoselo al comercial a cargo de la cuenta.
Se trata de un servicio exclusivo, para impresion
remota de Carta Documento.

) g ? ﬂ +000000234709710  REF123 564925 19/03; Muevo Urgente  Carta documenta Nacion
[ Q 9 ﬂ +00000023470880 REF123 54025 19/03 Musvo rgente Carta doourmenta Macion

O &= Q@MW +00000023470870  REF123 564925 19/03 Muevo Urgente  Carta documento Nacion

Nota 2: En el momento que se manda a imprimir
de forma remota, los usuarios no podrdn tener
O &=9Mm cooooosssssi7en 2 539077 19/03, Nuevo Urgente  Encomienda Nacional acceso al envio, ya que se encuentra en la bandeja
de impresion de la operacion.

(] Q; Q ﬂ +00000023470860 H45912 1903 Impreso Urgente Carta documenta Macion

(] .Q Q ﬂ GO0000333681820 1 539077 19/03 Muswo drgente Encomienda Macional

G00000333581800 530077 o/03 e I ncomienda Nacions ) )
(| a Q ﬂ[ GO000033: 1 ] 1940 M rge Encomienda Nacional Nota 3: LOS envios que se hayan Impreso en IG

O & 9@ cooooosssssisio 1 539077 19/03, Nuevo Urgente  Encomienda Nacional operacion aparecen con el estado “impreso”, en
cambio, los que estdn en cola de impresion,
. « Anterior 2 | 3| siguientes aparecen con el estado “pendiente de impresién”,



